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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL METROPOLITAM\/ / \

a)

b)

OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Direccién Regional Metropolitana de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Direccidn Regional
Metropolitana, dentro def Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en dicha Direccion.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones de tramites administrativos del -CONAP-.

b) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en materia

penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Direccion Regional
Metropolitana.

¢) Apoyar en el analisis e interpretacién de disposiciones legales que rigen en el ambito

del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas.

d) Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Unica, relacionadas

con los requisitos legales de expedientes administrativos.

e) Apoyar en el analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante la Direccién Regional
Metropolitana.




f)

g)

Apoyar en la atencidon a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos
relacionados con el que hacer del -CONAP-.

Apoyar en la realizacidn de otras actividades de acuerdo a la materia de su
competencia.

a)

b)

c)

f)

g)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en el analisis de once (11) expedientes los cuales son;

Expediente DRM-239-2025 a nombre de “Construccion Vivienda Unifamiliar" y
expediente DRM-293-2025 a nombre de “Vivienda unifamiliar” (No procedente);
expedientes de Consumo No Comercial: DRM-035-2026, DRM-036-2026, DRM-037-
2026, DRM-038-2026, DRM-040-2026, DRM-027-2026 (No procedente), DRM-042-
2026; expedientes de coleccién de fauna del periodo de gracia: 2016-25137, 2016-
25486.

Apoyé en el analisis juridico de dos (2) Instrumentos Ambientales para el
cumplimiento de requisitos legales de acuerdo al Plan Maestro de los expedientes
los cuales son: Expediente DRM-239-2025 a nombre de "Construccion Vivienda
Unifamiliar" y expediente DRM-293-2025 a nombre de “Vivienda unifamiliar” (No
procedente).

Apoyé en la elaboracion de tres (3) Dictamenes Juridicos de los expedientes:
Expediente DRM-239-2025 a nombre de “Construccion Vivienda Unifamiliar" y
expediente DRM-293-2025 a nombre de “Vivienda unifamiliar” (No procedente);
expediente de Consumo No Comercial; DRM-027-2026 (No procedente).

Apoyé en la elaboracion de dos (2) Dictamenes técnico-juridico de los expedientes
de coleccién de fauna del periodo de gracia: 2016-25137, 2016-25486.

Apoyé en la elaboracién de Resoluciones de cuatro (4) expedientes los cuales son:
Expediente instrumento ambiental: DRM-293-2025 a nombre de “Vivienda
unifamiliar” (No procedente); expediente de Consumo No Comercial: DRM-027-2026
(No procedente); expedientes de coleccion de fauna del periodo de gracia: 2016-
25137, 2016-25486.

Apové en la elaboracion del Contrato Administrativo para el cumplimiento de
Condiciones, Normas de Operacion y Garantias Ambientales de un expediente el
cual es: Expediente DRM-239-2025 a nombre de “Construccién Vivienda
Unifamiliar".

Apoyé en la elaboracién de una denuncia penal, la cual es: DRM-040-2026 por tala
ilegal.




h) Apoyé en la elaboracién de ocho (8) denuncias administrativas, las cuales son: DRM-
022-2026, DRM-023-2026, DRM-031-2026, DRM-036-2026, DRM-037-2026, DRM-
038-2026, DRM-039-2026, DRM-041-2026, por construccion sin autorizacion.

i) Apoyé en nueve (9) reuniones las cuales son: Reunion convocada por el Director de
la Direccion Regional Metropolitana y Técnicos; Reunién convocada por el Director
de la Direccion Regional Metropolitana sobre el PAM Y POA actividades; Reunién
para realizar aportes y observaciones en la actualizacion del Plan Maestro del
Parque Nacional Naciones Unidas; Reuniéon para continuar con los aportes vy
observaciones en la actualizacion del Plan Maestro del Parque Nacional Naciones
Unidas; Reunién con CONAP central para realizar observaciones en la actualizaciéon
del Plan Maestro del Parque Nacional Naciones Unidas; Reunién en CONAP Central
con la Directora de Unidad de Género; Reunién convocada por el Director de la
Direccion Regional Metropolitana y Técnicos; Reunion convocada por el Director de
la Direccion Regional Metropolitana para diagnosticar el Plan Maestro de la Reserva
Forestal Protectora de Manantiales Cordillera Alux; Reunién convocada por el
Director de la Direccion Regional Metropolitana para continuar con el diagnostico del
Plan Maestro de la Reserva Forestal Protectora de Manantiales Cordillera Alux.

i) Apoyé en la elaboracién de tres (3) informes juridicos: DRM-010-2026 “Informe de
minuta de recorrido interinstitucional en el sector la Joya, Santiago Sacatepéquez
para el Juzgado de Asuntos Municipales, Municipalidad de Santiago Sacatepéquez”;
DRM-012-2026 “Informe de inspeccion en Altos de Los Celajes para el Juzgado de
Asuntos Municipales, Municipalidad de Mixco’; DRM-013-2026 “Respuesta a
solicitud de informacion sobre el operativo del 18 de diciembre 2026 en el mercado
de la Florida para el Juez de Asuntos Municipales, Municipalidad de Guatemala”.

k) Apoye en la elaboracién de un oficio juridico: DRM-AJ-009-2026 “Solicitud de reunién
con personal del Ministerio Publico para tratar el tema de los decomisos”.

I) Apoye en la actualizacion de base de datos de denuncias.

m) Apoye en la actualizacién de la herramienta de Plan Anual de Metas del mes con
informacion de lo gestionado por Asesoria Juridica.

n) Apoyeé en la actualizacion de base de datos de los instrumentos ambientales.
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